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Stellenausschreibung  

 

AUSZUBILDENDE/R VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R (M/W/D) 

 

DEINE ZUKUNFT BEGINNT! 

 

Die Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz sucht zum 1. September 2024 eine(n) Auszubildende(n) für den 
Ausbildungsberuf 

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R  

- Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaats Bayern und Kommunalverwaltung - 

 

Die Ausbildung erfolgt in Kooperation mit der Lucas-Cranach-Stadt Kronach. Die Ausbildungszeit beträgt 
regelmäßig drei Jahre und erfolgt als duale Ausbildung insbesondere im Wechsel zwischen betrieblicher 
Ausbildung in der Geschäftsstelle der Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz (Rathaus Mitwitz), Berufsschule und 
Bayerischer Verwaltungsschule. 

Wir erwarten: 

• mindestens qualifizierter Mittelschulabschluss oder mittlerer Bildungsabschluss  
• gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit unseren Bürgerinnen und Bürgern 
• gutes sprachliches Ausdrucksvermögen und Organisationsgeschick 
• Interesse an einer anspruchsvollen und abwechslungsreichen Berufsausbildung sowie an der Arbeit 

mit Gesetzesvorschriften 
• Teamfähigkeit, Flexibilität und Kooperationsbereitschaft 



Wir bieten: 

• eine qualifizierte zukunftsorientierte Berufsausbildung in einer modernen Verwaltung 
• tarifgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD)  
• die üblichen Sonderleistungen im öffentlichen Dienst 

 

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann sende uns deine aussagekräftige und vollständige Bewerbung 
bitte bis spätestens  

Freitag, 31. Mai 2024 

per E-Mail an bewerbung@vgem-mitwitz.de 

Deine Bewerbungsunterlagen sollten unbedingt enthalten: 

• ein aussagekräftiges Bewerbungsanschreiben 
• einen Lebenslauf 
• Kopie des letzten Schulzeugnisses 
• Nachweise über vorliegende Berufsabschlüsse (soweit vorhanden) 
• Praktikumsnachweise und/oder Arbeitszeugnisse. 

 

Menschen mit einer Behinderung werden bei ansonsten gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Für 
nähere Auskünfte stehen Angela Panzer (Tel. 09266 / 9906-23) und Stephan Urban (Tel. 09266 / 9906-24) 
gerne zur Verfügung. Eine vertrauliche Behandlung der Bewerbung ist für uns selbstverständlich.  

 

Reisekosten anlässlich eines möglichen Vorstellungsgespräches können nicht übernommen werden. Bitte 
habe dafür Verständnis, dass Bewerbungen nicht zurückgesandt, sondern zu gegebener Zeit 
datenschutzrechtskonform vernichtet werden. Nach Bewerbungsende erhältst du entsprechend Nachricht 
über den weiteren Bewerbungsverlauf. 

 

Mitwitz, im Mai 2024 

 

 

Oliver Plewa 
Gemeinschaftsvorsitzender 
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