
 

 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz mit ihren beiden Mitgliedsgemeinden Markt Mitwitz und 
Gemeinde Schneckenlohe (ca. 3.800 Einwohner) sowie dem Schulverband Mitwitz und dem 
Abwasserverband Steinachtal, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit und unbefristet 
eine/n 

Leiter/in für die Finanzverwaltung (m/w/d) 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz versteht sich als bürger- und serviceorientierte Einrichtung 
auf kommunaler Ebene. Wir sind erster Ansprechpartner für die Bürgerinnen und Bürger aus 
unseren beiden Mitgliedsgemeinden und suchen eine einsatzfreudige Verstärkung für unser Team 
in der Geschäftsstelle. 
 
Das von Ihnen zu betreuende Aufgabengebiet umfasst die Leitung des Fachbereichs 
Finanzverwaltung (Kämmerei, Kassenwesen) mit folgenden Schwerpunkten: 
 

- Aufstellen der Haushaltspläne und Erstellen der Jahresabschlüsse einschließlich 
Rechnungsprüfung nach kameralistischen Grundsätzen 

- Zuschuss- und Zuwendungswesen einschließlich Verwendungsnachweise 
- Gebührenkalkulation der kostenrechnenden Einrichtungen (Umsetzung mit Dienstleister) 
- Grundsatzfragen und allgemeine Fragen der Finanzwirtschaft 
- Vermögens- und Schuldenverwaltung mit Finanzstatistiken 
- Umsatzsteuererklärungen udgl. gegenüber Finanzamt (Umsetzung mit BKPV) 
- Projektleitung § 2b Umsatzsteuergesetz (Umsetzung mit BKPV) 
- Vertretung der Geschäftsstellenleitung 

 
Das wünschen wir uns von Ihnen: 
 

- Sie sind Beamter/in der dritten Qualifikationsebene, Fachlaufbahn Verwaltung und 
Finanzen oder  
Verwaltungsfachwirt/in (Fachprüfung AL II bzw. BL II) oder  
Beamter/in der zweiten Qualifikationsebene, Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen 

- Sie haben eine mehrjährige Erfahrung idealerweise in der kommunalen Finanzverwaltung 
(Bereich Haushaltsrecht und/oder Kassenwesen) 
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- Sie sind bereit, Angelegenheiten von finanzieller Bedeutung in den kommunalen Gremien 
vorzustellen 

- Sie sind es gewohnt, Verantwortung zu übernehmen und Initiative zu ergreifen 
- Ein freundlicher und serviceorientierter Umgang mit den Bürgerinnen und Bürgern ist für 

Sie selbstverständlich 
- Sie haben ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Sozialkompetenz 
- Sie sind offen für die Herausforderungen im öffentlichen Dienst im Allgemeinen und für die 

spezifischen Herausforderungen im Arbeitsalltag 
- Sie kennen die gängigen Office-Anwendungen und die fachspezifischen Programme der 

AKDB oder sind bereit, sich darin einzuarbeiten 
 
Das können wir Ihnen bieten: 
 

- Einen abwechslungsreichen und interessanten Aufgabenbereich, der selbständiges 
Arbeiten ermöglicht 

- Gleitende Arbeitszeit 
- Fortbildungsmöglichkeiten 
- Eine leistungsgerechte Bezahlung entsprechend Ihrer persönlichen und fachlichen 

Qualifikation  
- Altersversorgung durch die Zusatzversorgungskasse der bayerischen Gemeinden 

 
Passt das für Sie? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Ihren Unterlagen als pdf-Datei per 
Email bis  

spätestens Montag, 07. Juni 2021 
 
Email: angela.panzer@vgem-mitwitz.de 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Angela Panzer (Personalamt - Tel. 09266 / 9906-23) gerne zur 
Verfügung. Eine vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich.  
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, 
Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt. Reisekosten anlässlich eines möglichen 
Vorstellungsgespräches können nicht übernommen werden.  
 
 
Mitwitz, im Mai 2021 
Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz 


